


Primero, ingresamos a la 
plataforma institucional.



Ahora debes seleccionar la 
ACTIVIDAD TAREA, según el área 

en la que desees trabajar.



En esta ventana selecciona AGREGAR 
ENTREGA para poder iniciar el 

proceso de presentación de la tarea.



Para presentar la TAREA en AUDIOS, tenemos 
2 opciones: 

TEXTO EN LÍNEA y ARCHIVOS ENVIADOS

Luego de la explicación 
elige la forma más práctica.



Selecciona el ícono que 
indica la flecha verde para 
que puedas grabar tu voz.

OPCIÓN 1: 
TEXTO EN LÍNEA



Ahora debes de dar CLICK en INICIAR 
para que empieces a grabar tu audio. 
Una vez que hayas terminado, CLICK 

en PARAR GRABACIÓN. 

Cuando termines de grabar 
tu audio, CLICK en 

ADJUNTAR GRABACIÓN.



Te recomiendo que escribas tus 
apellidos como nombre del audio y 

des CLICK en ACEPTAR.

Finalmente, verifica que tu 
audio se haya subido y CLICK 

en GUARDAR CAMBIOS.



Esta es la OPCIÓN 2. 
ARCHIVOS ENVIADOS

Para ello debes de tener 
un audio grabado y 

guardado como archivo.

Iniciamos dando CLICK en 
la FLECHA AZUL.



Ahora debes dar CLICK 
en SELECCIONAR 

ARCHIVO

Muy bien, ahora 
selecciona tu ARCHIVO y 

dale CLICK en ABRIR.



Una vez que hayas seleccionado 
el archivo y lo puedas visualizar, 
podrás dar CLICK EN SUBIR ESTE 

ARCHIVO.



Finalmente, podrás ver tu 
archivo listo para ser enviado, 
para ello debes dar CLICK en 

GUARDAR CAMBIOS. 


